П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

	от 06.09.2016
	№ 462


	О внесении изменений в административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание информационных услуг на основе архивных документов (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий) по запросам социально-правового и имущественного характера» 


	Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 22.10.2004№125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», ст.26 Федерального закона от 01.12.2014 №419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов», Уставом муниципального образования городской округ Армянск Республики Крым, поручением Главы Республики Крым от 16.06.2016 №01-63/170, постановлением администрации города Армянска Республики Крым от 18.12.2014 №29 «О разработке и утверждении административных регламентов предоставления муниципальных услуг», администрация города Армянска  п о с т а н о в л я е т:


1. Внести в постановление администрации города Армянска от 27.06.2016 №312 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание информационных услуг на основе архивных документов (выдача архивных справок, архивных выписок и архивных копий) по запросам социально-правового и имущественного характера» следующие изменения:

1.1. п. 2.5 Приложения 1 изложить в новой редакции:

«п.2.5 «Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги»:

«- письменное заявление (анкета) в адрес архивного сектора (муниципального архива) (приложение 1,2,3,4,5,6); (согласно приложению №3 Методических рекомендаций по исполнению запросов социально-правового характера (п.2.6.2,), утвержденные СИФ ОЦНТИ ВНИИДАД от 20.03.2012 №250;


- документы, удостоверяющие личность человека.


Прием граждан осуществляется работниками архивного сектора (муниципального архива). Специалист, ведущий прием, должен корректно и внимательно относиться к заявителям (представителям заявителя), обязан носить бейдж с указанием фамилии, имени, отчества и должности.


Основание для оказания муниципальной услуги:

В запросе должны быть указаны сведения, необходимые для его исполнения:


- фамилия, имя, отчество заявителя (наименование организации);


- адрес заявителя (для юридических лиц -  юридический и почтовый адрес, для физических лиц - адрес фактического проживания), контактный телефон, а также фамилия, имя, отчество исполнителя (для юридических лиц);


- изложение существа запроса, обращения;


- хронологические рамки запрашиваемой информации;


- о стаже работы и заработной плате - название, ведомственная подчиненность организации, время работы, должность, копия трудовой книжки (кроме случаев утраты трудовой книжки);


- иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса;


- дата подачи запроса, подпись заявителя.


Для получения сведений, содержащих конфиденциальную информацию, персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации (доверенность, справка о вступлении в наследство, свидетельство о смерти, свидетельство о рождении и др.)».

1.2. п.2.9.2 п.2.9 Приложения 1 изложить в новой редакции:


«2.9.2 Срок исполнения социально-правовых и тематических запросов составляет не более 30 календарных дней со дня их регистрации в архиве. С разрешения руководства архива этот срок может быть при необходимости продлен (п.2.5 Методических рекомендаций по исполнению запросов социально-правового характера, утвержденные СИФ ОЦНТИ ВНИИДАД от 20.03.2012 №250). В частности, основанием для перенесения срока исполнения запроса могут быть дополнительные сведения, полученные архивом от заявителя, большой объем просматриваемой информации, недостаточно развернутый научно-справочный аппарат. О продлении срока исполнения запроса информируется заявитель, которому направляется письмо с уведомлением.


Исполнение запроса по научно-справочному аппарату архива не должно превышать 15 дней с момента его регистрации.


Запрос, требующий выявление информации, не содержащейся в документах архива, в течение 5 дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые сведения (п.5.8 Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук, утвержденные приказом Министерства культуры Российской Федерации от 18.01.2007 №19).


В ускоренном порядке рассматриваются социально-правовые запросы:


- граждан, достигших 80-летнего возраста;


- участников Великой Отечественной войны и региональных военных конфликтов;


- граждан, удостоенных звания Герой Советского Союза, Герой России, Герой Социалистического труда и лиц, приравненных к ним;


- граждан, принимавших участие в ликвидации последствий Чернобыльской аварии;


- по медицинским показателям;


- в связи с потерей кормильца;


- для оформления инвалидности при досрочном выходе на пенсию.


Если окончание срока исполнения приходится на нерабочий день, то окончанием срока исполнения считается следующий за ним рабочий день».
2. Разместить настоящее постановление на информационном стенде, на сайте Армянского городского совета, а также на официальной странице администрации города Армянска Республики Крым в государственной системе Республики Крым «Портал Правительства Республики Крым».
3. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя аппарата администрации города Армянска Бучко Л.В.

Глава администрации                    
В.А.Телиженко
